
คู่มอืการขอรบับรกิาร

งานใหบ้รกิารยมื/คืนวสัด ุอุปกรณ์พธิสีงฆ์

 1.  ผูป้ระสงค์ขอรบับรกิารแจง้ความประสงค์กับเจา้หนา้ที�                             2 นาที              

         - Online บนัทึกขอยมือุปกรณส์ง่ผา่นระบบสารบรรณอิเล็กทรอนกิส์
         - Onsite ติดต่อที�สาํนกัศิลปะและวฒันธรรม (อาคารหอพุทธทาสธรรมโฆษณ์)

2. กรอกแบบฟอรม์ยมือุปกรณ์                                                                    2 นาที 

         - สง่แบบฟอรม์ และสามารถมารบัอุปกรณต์ามวนัเวลาที�กําหนด
3.  รบัอุปกรณ์ตามวนัที�กําหนด                                                                    15 นาที              

 

สาํนักศิลปะและวฒันธรรม 

 มหาวทิยาลัยราชภัฏสรุาษฎรธ์านี

ขั�นตอนการยืมอุปกรณ์พิธีสงฆ์

ขั�นตอนการคืนอุปกรณ์พิธีสงฆ์

ขั�นตอนการรับบร �การ ระยะเวลา

1 .นําสง่อุปกรณ์ตามวนัที�กําหนด                                                                     15 นาที 

        - รอเจา้หนา้ที�ดําเนนิงานตรวจสอบความครบถ้วนและสภาพความสมบูรณ์
             ของอุปกรณ์
 2. ลงนามคืนอุปกรณ์ในแบบฟอรม์การยมื-คืนอุปกรณ์                                    1 นาที           

 

ค่าธรรมเนยีม
   - ไมม่ค่ีาธรรมเมยีม

ดาวนโ์หลดแบบฟอรม์

ขั�นตอนการรับบร �การ ระยะเวลา



 1. ผูข้อรบับรกิารแสดงบตัรสมาชกิต่อเจา้หนา้ที�                                             2 นาที 

    -รอเจา้หนา้ที�ดาํเนนิการตรวจสอบความถกูต้องของขอ้มูล
      หากขอ้มูลไมถ่กูต้องดาํเนนิการแก้ไขใหเ้ป�นป�จจุบนั
2. รอเจา้หนา้ที�ดําเนนิการกรอกรายละเอียดหนงัสอื                                        2 นาที 

3. รอเจา้หนา้ที�ประทับตราวนักําหนดสง่หลังสอื                                               1 นาที
4. รบัทรพัยากรสารนเิทศที�จะยมืเรยีบรอ้ย                                                30 วนิาที 

คู่มอืผูข้อรบับรกิาร
สาํนักศิลปะและวฒันธรรม 

 มหาวทิยาลัยราชภัฏสรุาษฎรธ์านี งานใหบ้รกิารยมื/คืนทรพัยากรสารนิเทศ

ขั�นตอนการให้บร �การคืนทรัพยากรสารนิเทศ

ขั�นตอนการปฏิบัติงาน ระยะเวลา

 1. ผูข้อรบับรกิารนาํทรพัยากรสารนเิทศสง่คืนยงัเจา้หนา้ที�หอ้งสมุด                  10 นาที
      - แสดงบตัรสมาชกิ 

      - รอเจา้หนา้ที�ดาํเนนิการตรวจสอบขอ้มูลสมาชกิ 

         และตรวจสอบขอ้มูลกําหนดวนัสง่คืน
      - หากเลยกําหนดมค่ีาปรบั ผูข้อรบับรกิารต้องจา่ยค่าปรบัตามจาํนวนวนัที�คืนล้าชา้
      - รอเจา้หนา้ที�ดาํเนนิการตรวจสอบสภาพทรพัยากรสารนเิทศ 

         หากมกีารชาํรุดคํานวนค่าปรบัตามราคาที�เจา้หนา้ที�แจง้ใหท้ราบ
2.  รอเจา้หนา้ที�ดาํเนนิการคืนทรพัยากรสารนเิทศในระบบคอมพวิเตอร ์          1 นาที
3. บตัรบตัรสามชกิคืน                                                                                    30 วนิาที

ขั�นตอนการให้บร �การยืมทรัพยากรสารนิเทศ

ขั�นตอนการปฏิบัติงาน ระยะเวลา



งานใหบ้รกิารหอ้งนทิรรศการ
ประวติัและผลงานท่านพุทธทาส

คู่มอืการขอรบับรกิาร
สาํนักศิลปะและวฒันธรรม 

มหาวทิยาลัยราชภัฏสรุาษฎรธ์านี

ค่าธรรมเนยีม
   - ไมม่ค่ีาธรรมเมยีม

ขั�นตอนการรับบร �การ ระยะเวลา

ขอรบัแบบฟอรม์การขอใชห้อ้งนทิรรศการประวติัท่านพุทธทาสไดที้�สาํ
นกัศิลปะและวฒันธรรม หรอืทําบนัทึกขอ้ความขอใชบ้รกิารหอ้ง
นทิรรศการประวติัท่านพุทธทาส อยา่งนอ้ย 5 วนั 

1.

รอดําเนนิการเสนอขออนญุาติรบัอนญุาตจากผูอํ้านวยการสาํนกัศิลปะ
และวฒันธรรม 

2.

หากยกเลิกหรอืเลื�อนกําหนดการขอใชง้านนทิรรศการประวติัท่านพุทธ
ทาสกรุณาแจง้ล่วงหนา้ก่อน 

3.

เมื�อผูอํ้านวยการสาํนกัศิลปะและวฒันธรรมอนญุาตเจา้หนา้จะประสาน
ไปยงัผูข้อรบับรกิาร เพื�อแจง้ใหท้ราบทันที 

4.

ผูข้อรบับรกิารสามารถรบับรกิารหอ้งนทิรรศการประวติัท่านพุทธทาส
ได้ตามเวลาที�กําหนด

5.

 2 นาที

1 วนั

1 วนั

2 นาที

30 นาที  


