
คู่มือการขอรับบริการ

งานให้บริการยืม/คืนวัสดุ อุปกรณ์พิธีสงฆ์

 1.  ผู้ประสงค์ขอรับบริการแจ้งความประสงค์กับเจ้าหน้าที่                             2 นาที              
         - Online บันทึกขอยืมอุปกรณ์ส่งผ่านระบบสารบรรณอิเล็กทรอนิกส์
         - Onsite ติดต่อที่สำนักศิลปะและวัฒนธรรม (อาคารหอพุทธทาสธรรมโฆษณ์)
2. กรอกแบบฟอร์มยืมอุปกรณ์                                                                    2 นาที 
         - ส่งแบบฟอร์ม และสามารถมารับอุปกรณ์ตามวันเวลาที่กำหนด
3.  รับอุปกรณ์ตามวันที่กำหนด                                                                    15 นาที              
 

สำนักศิลปะและวัฒนธรรม 

 มหาวิทยาลัยราชภัฏสุราษฎร์ธานี

ขั้นตอนการยืมอุปกรณ์พิธีสงฆ์

ขั้นตอนการคืนอุปกรณ์พิธีสงฆ์

ขั้นตอนการรับบริ การ ระยะเวลา

1 .นำส่งอุปกรณ์ตามวันที่กำหนด                                                                     15 นาที 
        - รอเจ้าหน้าที่ดำเนินงานตรวจสอบความครบถ้วนและสภาพความสมบูรณ์
             ของอุปกรณ์
 2. ลงนามคืนอุปกรณ์ในแบบฟอร์มการยืม-คืนอุปกรณ์                                    1 นาที           
 

ค่าธรรมเนียม
   - ไม่มีค่าธรรมเมียม

ดาวน์โหลดแบบฟอร์ม

ขั้นตอนการรับบริ การ ระยะเวลา



 1. ผู้ขอรับบริการแสดงบัตรสมาชิกต่อเจ้าหน้าที่                                             2 นาที 
    -รอเจ้าหน้าที่ดำเนินการตรวจสอบความถูกต้องของข้อมูล
      หากข้อมูลไม่ถูกต้องดำเนินการแก้ไขให้เป็นปัจจุบัน
2. รอเจ้าหน้าที่ดำเนินการกรอกรายละเอียดหนังสือ                                        2 นาที 
3. รอเจ้าหน้าที่ประทับตราวันกำหนดส่งหลังสือ                                               1 นาที
4. รับทรัพยากรสารนิเทศที่จะยืมเรียบร้อย                                                30 วินาที 

คู่มือผู้ขอรับบริการ
สำนักศิลปะและวัฒนธรรม 

 มหาวิทยาลัยราชภัฏสุราษฎร์ธานี งานให้บริการยืม/คืนทรัพยากรสารนิเทศ

ขั้นตอนการให้บริ การคืนทรัพยากรสารนิเทศ

ขั้นตอนการปฏิบัติงาน ระยะเวลา

 1. ผู้ขอรับบริการนำทรัพยากรสารนิเทศส่งคืนยังเจ้าหน้าที่ห้องสมุด                  10 นาที
      - แสดงบัตรสมาชิก 

      - รอเจ้าหน้าที่ดำเนินการตรวจสอบข้อมูลสมาชิก 

         และตรวจสอบข้อมูลกำหนดวันส่งคืน
      - หากเลยกำหนดมีค่าปรับ ผู้ขอรับบริการต้องจ่ายค่าปรับตามจำนวนวันที่คืนล้าช้า
      - รอเจ้าหน้าที่ดำเนินการตรวจสอบสภาพทรัพยากรสารนิเทศ 

         หากมีการชำรุดคำนวนค่าปรับตามราคาที่เจ้าหน้าที่แจ้งให้ทราบ
2.  รอเจ้าหน้าที่ดำเนินการคืนทรัพยากรสารนิเทศในระบบคอมพิวเตอร์           1 นาที
3. บัตรบัตรสามชิกคืน                                                                                    30 วินาที

ขั้นตอนการให้บริ การยืมทรัพยากรสารนิเทศ

ขั้นตอนการปฏิบัติงาน ระยะเวลา



งานให้บริการห้องนิทรรศการ
ประวัติและผลงานท่านพุทธทาส

คู่มือการขอรับบริการ
สำนักศิลปะและวัฒนธรรม 

มหาวิทยาลัยราชภัฏสุราษฎร์ธานี

ค่าธรรมเนียม
   - ไม่มีค่าธรรมเมียม

ขั้นตอนการรับบริ การ ระยะเวลา

ขอรับแบบฟอร์มการขอใช้ห้องนิทรรศการประวัติท่านพุทธทาสได้ที่สํา
นักศิลปะและวัฒนธรรม หรือทําบันทึกข้อความขอใช้บริการห้อง
นิทรรศการประวัติท่านพุทธทาส อย่างน้อย 5 วัน 

1.

รอดำเนินการเสนอขออนุญาติรับอนุญาตจากผู้อํานวยการสํานักศิลปะ
และวัฒนธรรม 

2.

หากยกเลิกหรือเลื่อนกําหนดการขอใช้งานนิทรรศการประวัติท่านพุทธ
ทาสกรุณาแจ้งล่วงหน้าก่อน 

3.

เมื่อผู้อํานวยการสํานักศิลปะและวัฒนธรรมอนุญาตเจ้าหน้าจะประสาน
ไปยังผู้ขอรับบริการ เพื่อแจ้งให้ทราบทันที 

4.

ผู้ขอรับบริการสามารถรับบริการห้องนิทรรศการประวัติท่านพุทธทาส
ได้ตามเวลาที่กำหนด

5.

 2 นาที

1 วัน

1 วัน

2 นาที

30 นาที  


